POSTUP, KTORY MUSI OKRESNY URAD , AKO POVINNA OSOBA
DODRZAT PRI VYBAVOVANI VSETKYCH ZIADOSTI, NAVRHOV A
INYCH PODANI, VRATANE PRiISLUSNYCH LEHOT

1. Postup pri spristupiiovani informécii:
» Ak ide o Ziadost’ podant ustne, vyhotovi sa z nej formular o prijati Gstnej ziadosti,
zaeviduje sa v podatelni, na centralnom registri a doruci sa vecne prislusnému odboru na

vybavenie.

» Ak Ziadost’ neobsahuje predpisané naleZitosti, povinna osoba bezodkladne vyzve
ziadatel'a, aby netplnu ziadost’ doplnil.

* Vo vyzve sa urcuje lehota na doplnenie Ziadosti, ktora je minimalne 7 dni. Po

marnom uplynuti lehoty uréenej na doplnenie Ziadosti sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia.
* Informacie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie
prekrocit’ vysku materialnych nakladov za spristupnenie informadcii (§ 21 ods. 1 zakona ¢.
211/2001 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zékon o slobode informacii), ktorymi st naklady na

a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,

b) vyhotovenie kopii poZadovanych informacii, a to najma na papier,

c) obstaranie obalu, a to najmé obalok,

d) odoslanie informacii, a to najmé na postovné (§1 vyhlasky ¢. 481/2000 Z. z. o

podrobnostiach tthrady nakladov za spristupnenie informécii).

2. Lehoty na vybavenie:

* Okresny Urad Namestovo vybavi Ziadost’ o informaciu zasadne bezodkladne, najneskor do
8 pracovnych dni od jej podania alebo odo diia odstranenia nedostatkov ziadosti (§ 14 ods.
2a 3) ado 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupne;j

forme (§16 ods. 2 pism. a), ak zakon neustanovuje inak.

« PrediZit lehotu na vybavenie Ziadosti moze Okresny tirad Namestovo najviac 0 8 a 0 15

pracovnych dni, a to len z dovodov taxativne uvedenych v ustanoveni § 17 ods. 2 zakona.

Zdovodnenie predlZzenia lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informécii sa



bezodkladne ozndmi Ziadatelovi.
* Ak Okresny irad Namestovo nedisponuje poZadovanymi informaciami, postipi ziadost’
do 5 dni od jej podania prislusnej povinnej osobe, ak je jej znama; inak Ziadost’ odmietne

rozhodnutim.

Postlpenie ziadosti sa bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

* Pri vybavovani inych podani povinna osoba dodrziava lehoty podla § 49 ods. 2 zdkona €.
71/1967 Zb. o spravnom konani, a to:

* v jednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,

* v ostatnych pripadoch, ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, rozhodne do

30 dni od zacatia konania,

* vo zvlast’ zlozitych pripadoch rozhodne najneskor do 60 dni,

« ak nemozno rozhodnut’ ani v tejto lehote, méZe lehotu primerane predizit

odvolaci organ.

3. Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’:

Okresny urad ako povinna osoba spristupni informaciu:
* Ustne,

* nahliadnutim do spisu,

» vyhotovenim odpisu alebo vypisu,

+ odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat,

* spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami,
« telefonicky,

* postou,

» elektronickou postou,

*» odkazom na uz zverejnentl informéciu,

« inou formou spristupnenia informacie ziadatel'ovi podl'a § 16 zdkona o slobode

informacii.



